
日本大学病院 診療補助職員（任期付き職員）募集要項 

 

１ 職    種 医師事務作業補助者 

※雇用期間終了後，勤務成績，勤務態度，能力等を考慮したうえで期間の定

めのない職員へ切り替える場合があります。 

２ 募 集 人 員 ２名 

３ 応 募 資 格 医療機関における事務職実務経験が１年以上ある者 

（医師事務作業補助者所定研修修了者歓迎） 

※要，事前の病院見学 

４ 採 用 年 月 日 随時 

５ 任    期 １年間（１期目） 

６ 勤 務 時 間 日勤 平日 9:00～17:00 土曜日（隔週） 9:00～14:30 

７ 休    日 日曜日，祝祭日，大学創立記念日，年末年始等 

８ 給    与 診療補助職員及び看護補助職員規程により支給 

① 基本年俸  3,360,000 円（月給：280,000 円） 

  年俸については当該額を 12 で除した額を毎月の給与支給日に支給 

② 諸手当  （1）時間外手当 （2）夜勤手当 （3）通勤手当 

（4）臨時手当（処遇改善手当） 等 

９ 退  職  金 退職金は支給しない ※ 

１０ 賞    与 賞与は支給しない ※ 

１１ 社 会 保 険 私立学校教職員共済制度，雇用保険，労災保険 

１２ 採 用 選 考 ① 応募締切  随時 

② 応募方法  下記提出書類を郵送又は持参のこと 

③ 提出書類  (1) 履歴書（写真貼付） (2) 職務経歴書 

          （３） 医師事務作業補助者所定研修修了証（修了者） 

          （4） 最終出身校の卒業証明書，成績証明書 

④ 選考方法 

（第１次選考） 書類選考，適性検査 

（第２次選考） 小論文試験・面接試問 

⑤ 第２次選考日 

随時（第１次選考通過者へ別途通知） 

※各選考の合否を文書にて各自宛通知します。 

１３ 病 院 見 学 随時受付 

申込先：日本大学病院 診療支援室 担当：前川 

１４ 病 院 所 在 地 〒101-8309 東京都千代田区神田駿河台 1-6 

１５ 窓 口 応募書類送付先及び問い合わせ 

日本大学病院庶務課 採用担当 ℡ 03-3293-1711（代表） 

以  上 


